MANUAL DE NORMATIZAGCAO DE
TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO Il

MONOGRAFIA




1 APRESENTACAO

A padronizacdo das atividades de pesquisa em uma Instituicdo de Ensino &
de extrema importancia, para isso o0 presente manual apresenta 0s principais
aspectos relacionados a normatizacdo da monografia que é desenvolvida na
disciplina de Trabalho de Conclusédo de Curso Il nos cursos do Centro de Ensino
Superior dos Campos Gerais.

A normatizacdo apresentada estd baseada nas normas da Associacdo
Brasileira de Normas Técnicas (ABNT), sendo especificamente:

NBR 6023:2002 - Informacgéo e documentacdo — Referéncias — Elaboracao

NBR 6027:2003 — Informacao e documentacdo — Sumario — Apresentacao

NBR 6024:2012 — Informacdo e documentacdo — Numeracao progressiva das
secOes de um documento — Apresentagao

NBR 6034:2004 — Informac&o e documentac&o — indice — Apresentacio

NBR 10520:2002 — Informacéo e documentacdo — Citacdes em documentos —
Apresentacao

NBR 14724:2011 — Informag&o e documentagdo — Trabalhos académicos —
Apresentagao

NBR 15287:2011 — Informacdo e documentacdo — Projeto de Pesquisa —
Apresentacao

Situacbes especificas, omissas ou ndo detalhadas por este Manual, serdo
decididas pelo Nucleo de TCC das Faculdades Integradas dos Campos Gerais
(CESCAGE).

Acreditamos que com esta padronizacdo, calcada nas diretrizes da ABNT,
estamos caminhando no sentido de alcancar maior unidade e integracdo de
procedimentos entre os cursos oferecidos pelas Faculdades Integradas dos Campos

Gerais.



2 UNIFORMIZACAO GRAFICA

Entende-se por uniformizacao grafica a disposicéo consistente dos elementos
basicos de um trabalho, o objetivo dessa uniformizacdo, é entre outros, oferecer

uma estética que facilite o leitor proporcionando facilidade no encontro da matéria.

2.1 FORMATO

Os textos devem ser apresentados em papel branco, formato A4 (21 cm x
29,7 cm), digitados no anverso das folhas, impressos em cor preta, podendo utilizar
outras cores somente para as ilustracdes. O projeto grafico € de responsabilidade do
autor do trabalho.

Para digitacdo dos artigos do curso de Fisioterapia, a utilizacdo de fonte é
tamanho 12, arial, para todo o texto, excetuando-se as citacdes de mais de trés
linhas, notas de rodapé, paginacdo e legendas das ilustracbes e das tabelas que
devem ser digitadas em tamanho menor e uniforme (tamanho 10, espacamento

simples e letra Arial).

2.2 MARGEM

As folhas devem apresentar margem esquerda e superior de 3 cm; direita e

inferior de 2 cm.

2.3 PAGINACAO

A contagem de paginacgéo deve ser iniciada a partir do item introdug&o. Os
nameros utilizados devem ser os arabicos, fonte Arial, tamanho 10, inseridos no
canto superior direito da pagina. Havendo apéndice e anexo, as suas folhas devem
ser numeradas de maneira continua e sua paginacdo deve dar seguimento a do

texto principal.



3 ESTRUTURA

A estrutura de um Trabalho de Conclusédo de Curso no formato de Monografia
deve obedecer a seguinte estrutura: Elementos pré-textuais; Elementos textuais e

Elementos pos textuais, conforme quadro abaixo:

Quadro 1 — Estrutura de trabalhos académicos

Estrutura Elemento

Capa (obrigataério)

Folha de rosto (obrigatoério)

Errata (opcional)

Folha de aprovacéo (obrigatério)
Dedicatoria(s) (opcional)

Pré-textuais Agradecimento(s) (opcional)

Epigrafe (opcional)

Resumo na lingua vernéacula (obrigatorio)
Resumo em lingua estrangeira (obrigatério)
Lista de ilustracfes (opcional)

Lista de tabelas (opcional)

Lista de abreviaturas e siglas (opcional)
Lista de simbolos (opcional)

Sumario (obrigatério)

Introducéo (obrigatorio)
Textuais Desenvolvimento (obrigatorio)
Concluséo (obrigatério)

Referéncias (obrigatdrio)
Pos-textuais Apéndice(s) (opcional)
Anexo(s) (opcional)

Fonte: ABNT NBR 14724:2011

Paras as Ciéncias Naturais, Exatas, Tecnoldgicas e da Saude os elementos textuais

sao representados pela sigla IRMRDC, que significa:

Quadro 2 — Modelo IRMRDC

I Introducdo

RMRD Dgsenvqlvimento: Revisdo de literatura; Materiais e métodos; Resultados,
Discusséao

C Conclusao

Fonte: ABNT NBR 14724:2011




Figura 1: Esquema da estrutura de monografia
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3.1 ELEMENTOS PRE-TEXTUAIS

Os elementos pré-textuais sdo informacdes iniciais necessarias para o
reconhecimento e caracterizacdo da origem e autoria do trabalho, descrevendo de

forma sucinta algumas informacdes importantes para os leitores.

3.1.1 Capa

Elemento obrigatério na apresentacdo de uma monografia. O quadro abaixo

demonstra a ordem e formatacao dos elementos da capa:

Quadro 3 — Elementos constituintes da capa

Elementos Apresentacao grafica
Fonte: Arial 12; Maiusculo, Negrito;
Identificacdo da Instituicao Espacamento  simples, alinhamento

centralizado.

Fonte: Arial 12; Mailsculo, Negrito;
Nome do autor Espacamento  simples, alinhamento
centralizado.

Fonte: Arial 12; Maiulsculo, Negrito;
Titulo Espagamento  simples, alinhamento
centralizado.

Fonte: Arial 12; Mailsculo, Negrito;
Espacamento  simples, alinhamento

Subtitulo (se houver) centralizado. Deve ser precedido de dois

pontos (:).
Fonte: Arial 12; Mailsculo, Negrito;
Local (cidade, UF) Espacamento  simples, alinhamento

centralizado.

Fonte: Arial 12; Mailsculo, Negrito;
Ano de deposito (da entrega) Espacamento  simples, alinhamento
centralizado.

A capa néao recebe numeracao e nao é considerada na contagem do niumero de
paginas




CENTRO DE ENSINO SUPERIOR DOS CAMPOS GERAIS
"\ FACULDADES INTEGRADAS DOS CAMPOS GERAIS
CURSO DE ENFERMAGEM

A

— 10 espacos simples

NOME COMPLETO DO ALUNO

— 10 espacos simples

v

TITULO DO TRABALHO

A

—» 23 espacos simples

v

PONTA GROSSA - PR
2013



3.1.2 Folha de rosto

A folha de rosto também é elemento obrigatério na apresentacdo de uma

monografia. O quadro abaixo demonstra a ordem e formatacdo dos elementos da

folha de rosto:

Quadro 4 — Elementos constituintes da folha de rosto

Elementos

Apresentacao gréafica

Identificac&o da Instituicdo

Fonte: Arial 12; Mailsculo, Negrito;
Espacamento simples, alinhamento
centralizado.

Nome do autor

Fonte: Arial 12; Mailsculo, Negrito;
Espacamento simples, alinhamento
centralizado.

Titulo

Fonte: Arial 12; Mailsculo, Negrito;
Espacamento simples, alinhamento
centralizado.

Subtitulo (se houver)

Fonte: Arial 12; Mailsculo, Negrito;
Espacamento simples, alinhamento
centralizado. Deve ser precedido de dois
pontos (%).

Natureza do Trabalho

Fonte: Arial 10; Sem Negrito; Espacamento
simples, alinhamento no meio da pagina
para a margem direita. Localizado a 05
espacos simples do titulo.

Nome do Orientador
Nome do co-orientador (se houver)

Fonte: Arial 10; Sem Negrito; Espagamento
simples, alinhamento no meio da pagina
para a margem direita. Localizado a 01
espaco simples da natureza do trabalho.

Local (cidade, UF)

Fonte: Arial 12; Mailasculo, Negrito;
Espacamento simples, alinhamento
centralizado.

Ano de depésito (da entrega)

Fonte: Arial 12; Mailasculo, Negrito;
Espacamento simples, alinhamento
centralizado.

A folha de rosto n&o recebe numeracao, porém € a primeira pagina a ser considerada
na contagem do numero de paginas




CENTRO DE ENSINO SUPERIOR DOS CAMPOS GERAIS
N\ FACULDADES INTEGRADAS DOS CAMPOS GERAIS
CURSO DE ENFERMAGEM

A

— 10 espacos simples

v

NOME COMPLETO DO ALUNO

— 10 espacos simples

A 4

TITULO DO TRABALHO

— 5 espacos simples

Projeto de Pesquisa apresentado como requisito
parcial para aprovacdo na disciplina de TCC | do
Curso Superior de Enfermagem do Centro de
Ensino Superior dos Campos Gerais.

Orientador:
Co-orientador:
A

> 12 espacgos simples

v
PONTA GROSSA - PR
2013



3.1.3 Errata

De Acordo com ABNT NBR 14724:2011, a errata € um elemento opcional. Deve ser
inserida logo apos a folha de rosto, constituida pela referéncia do trabalho e pelo texto da
errata. O titulo ERRATA deve ser digitado em fonte arial 12, maidsculo, negrito e
centralizado. A referéncia do trabalho deve estar localizada 03 espacos 1,5 do titulo
ERRATA. Os elementos devem ser digitados na fonte arial 12, sem negrito, localizados a 01
espaco 1,5 da referéncia do trabalho.

Exemplo:



ERRATA

3 espacos 1,5

Coelho MALC, Katz L, Coutinho I, Hofmann A, Miranda L, Amorim M. Perfil de
mulheres admitidas em uma UTI obstétrica por causas ndo obstétricas. Rev Assoc
Med Bras. 2012; 58(2): 160-167.

“_, 1lespaco 1,5
y

Folha Linha Onde se lé Leia-se

295 10 publicacao publicacéo




3.1.4 Folha de aprovacdao

Elemento obrigatério, constituido pelo nome do autor do trabalho, titulo do trabalho e
subtitulo (se houver), natureza, objetivo, nome da instituicdo a que € submetido, area de
concentracdo, data de aprovacdo, nome, titulacdo e assinatura dos componentes da banca
examinadora e instituicbes a que pertencem. A data de aprovacdo e assinaturas dos
membros componentes da banca examinadora é colocada apds a aprovacao do trabalho. A
folha de aprovacéo é elaborada pelo professor responsavel pela disciplina de TCC Il e é
entregue para o presidente da Banca Examinadora na data da defesa.

A folha de aprovacdo entregue ao académico deve ser digitalizada e inserida no

trabalho apés a folha de rosto ou ap6s a errata, se esta for utilizada.

3.1.5 Dedicatoéria(s)

Elemento opcional, colocado apés a folha de aprovacdo. A Dedicatéria consiste em
uma homenagem que se faz a alguém especial, como os pais, o conjuge, os filhos, os
amigos, etc. A dedicat6ria é localizada no final da pagina, a 8 cm além dos 3 cm da margem,
fonte 12, espacamento simples, sem negrito, alinhamento justificado.

Exemplo:



4
/7

A Deus, meus familiares e aos meus amigos.



3.1.6 Agradecimento(s)

Elemento obrigatério, colocado apds a dedicatéria. O agradecimento € o momento no
qual o académico demonstra sua gratiddo aquelas pessoas que, de uma forma ou de outra,
contribuiram para a realizagcdo do trabalho. A palavra AGRADECIMENTO deve ser
centralizada, em fonte arial 12, negrito e em letra mailuscula. O texto devera estar abaixo do
titulo separado por 03 espacgos 1,5 do titulo. Fonte arial 12, sem negrito, alinhamento
justificado, paragrafo de 1,25 cm a partir da margem esquerda.

A diplomacia académica considera de bom tom que o académico agradeca a
Instituicdo através das pessoas da dire¢do geral e coordenagéo de curso, além do professor
orientador, outros professores e funcionarios que contribuiram direta ou indiretamente para
a elaboragéo do trabalho, além de colegas e amigos.

Ou vocé bem dedica o trabalho de conclusdo de curso ou vocé agradece o trabalho
para alguém. Nunca se dedica e agradece para a mesma pessoa o trabalho realizado.

Exemplo:



AGRADECIMENTOS

—> 3 espacos 1,5

Agradeco a todos que contribuiram para a realizagéo deste trabalho.
Aos meus Pais, pelos seus ensinamentos e conselhos.

Ao professor.........ccccccee, , pela orientagédo, apoio, confianca e também

pela amizade.



3.1.7 Epigrafe

Elemento opcional, colocado apds os agradecimentos. A epigrafe consiste na citacao
de um pensamento, frase de um livro ou de uma mausica que tenha alguma relacdo com a
pesquisa, ou mesmo que tenha algum significado especial para o pesquisador. A frase deve
vir no final da pagina, arial 12, entre aspas, em italico, alinhamento justificado e o nome do
autor em letras normais e entre parénteses.

Exemplo:



%

7z

“O Unico lugar aonde o sucesso vem antes do trabalho é no dicionéario". (Albert
Einstein)



3.1.8 Resumo nalingua do texto

Elemento obrigatério, o resumo deve ressaltar o objetivo, o método, os resultados
e/ou conclusbes do documento. O resumo deve ser composto de uma sequéncia de frases
concisas, afirmativas e ndo de enumeracao de tépicos. No resumo deve-se usar paragrafo
anico, onde a primeira frase deve ser significativa, explicando o tema principal do
documento. Deve-se usar o verbo na voz ativa e na terceira pessoa do singular.

O titulo RESUMO deve seguir a formatacao: fonte arial 12, mailsculo, negrito,
alinhamento centralizado. O texto deve iniciar 3 espagos 1,5 abaixo do titulo com
espagcamento simples, paragrafo Unico, em fonte arial 12, alinhamento justificado, n&o
ultrapassando 500 palavras.

Seguidas do resumo, as palavras-chave devem estar separadas do resumo por 03
espacos 1,5, antecedidas da expressédo “Palavras-chave”, separadas entre si por ponto e
finalizadas também por ponto, com no minimo trés e maximo de cinco palavras-chave, onde
as palavras devem ser digitadas em arial 12. Recomenda-se que as palavras-chave nao
estejam presentes no titulo. O item Palavras-chaves deve ser digitado em fonte arial 12,
negrito.

Exemplo:



RESUMO

3 espacgos 1,5

WEBER, CFA. Fatores que levam a interrupcdo do aleitamento materno
exclusivo até os seis meses. 2012. 17 f. Trabalho de Conclusdo de Curso de
Enfermagem (Graduacé&o) — Centro de Ensino Superior dos Campos Gerais, Ponta
Grossa, 2012.

2 espacgos 1,5

O leite materno, indiscutivelmente, € a melhor opcdo para criancas com até seis
meses de vida, uma vez que atende, de maneira efetiva, todas as peculiaridades
fisiolégicas do lactente. Diante disso, o objetivo da pesquisa foi identificar os fatores
qgue levam a interrupcéo do aleitamento materno durante os primeiros seis meses de
vida. Trata-se de uma pesquisa quantitativa, exploratoria e de campo, onde 0 campo
de pesquisa foi a Secretaria Municipal de Saude de Teixeira Soares — PR, sendo 0s
sujeitos 11 (onze) maes de criancas com idade compreendida entre 6 (seis) meses e
1 (um) ano. Nesse contexto, foi utilizado como instrumento de coleta de dados um
guestionario com 3 (trés) perguntas abertas e 2 (duas) fechadas. O questionario foi
aplicado durante o periodo de 1(um) més. Os dados coletados com a aplicacdo do
qguestionario foram analisados em conjunto com o referencial teérico, através de
graficos, a fim de identificar os fatores que levam a interrupcdo precoce do
aleitamento materno.

2 espagos 1,5

Palavras-chave: Aleitamento Materno. Beneficios. Desmame Precoce.



3.1.9 Resumo em Lingua Estrangeira

Elemento obrigatorio, versdo do resumo na lingua do texto, para idioma de
divulgacao internacional, com as mesmas caracteristicas (em inglés Abstract, em espanhol
Resumen, em francés Résumé, por exemplo). Obedece a mesma formatagédo do resumo na
lingua do texto.

Exemplo:



ABSTRACT

3 espacgos 1,5

WEBER, CFA. Factors leading to exclusive breastfeeding interuption in the first six
months. 2012. 17 f. Trabalho de Conclusdo de Curso de Enfermagem (Graduacdo) —
Centro de Ensino Superior dos Campos Gerais, Ponta Grossa, 2012

1—> 2 espagos 1,5

Breast milk is undoubtedly the best option fdr children up to six montns or lite, since it
meets, effectively, all the physiological peculiarities of the infant. In light of this, the
aim of the research was to identify the factors that led to the cessation of
breastfeeding during the first six months of life. This is a quantitative, exploratory and
field research, where the field of research was the Municipal Health office in Teixeira
Soares, State of Parana, Brazil. The subjects were eleven (11) mothers of children
aged between six (6) months and one (1) year. In this context, a questionnaire with
three (3) open and 2 (two) closed questions was used as an instrument for data
collection. The questionnaire was administered during the period of 1 (one) month.
The data collected from the questionnaire was analyzed together with the theoretical
framework, by means of charts, to identify the factors that lead to early interruption of
breastfeeding.

2 espagos 1,5

Keywords: Breastfeeding. Benefits. Early weaning.



3.1.3 Listas

Elemento opcional. Os titulos das listas (ILUSTRACOES, TABELAS,
QUADROS, FIGURAS, ABREVIATURAS E SIGLA, SIMBOLOS) devem estar
centralizados na parte superior da folha, em maiusculo, arial 12 e negrito.

O titulo da ilustracdo deve estar em minusculo, com excec¢do da 12 letra e
namero da folha onde encontra a ilustracéo, ligada por uma linha pontilhada, com
fonte arial 12 a 3 espacos 1,5 abaixo do titulo

Utiliza-se espacamento simples entre linhas de cada titulo e espaco 1,5 entre
um titulo e outro.

A elaboracao de listas especificas para cada tipo de ilustracdo é necessaria
somente quando existem muitos itens de cada tipo (5 ou mais). Caso contrario,
elabora-se uma Unica lista, denominada LISTA DE ILUSTRACOES.



Figura 1 - Tempo de lactacao

LISTA DE FIGURAS

— 3 espacos 1,5

Figura 2 - Motivos do deSmame PreCOCE ........cccceeeeeeeeeiiiiiiiiiiaieeaeseeeeeeeeseeeesnnnnnnnnnn, 15



LISTA DE TABELAS
— 3espagos 1,5
Tabela 1 - Distribuicdo de pacientes por pontos de enfermagem, conforme dados

demOografiCoS € ClINICOS .......coiiiigieiiiiieei e 20

g—v 1 espaco simples
Tabela 2 - A¢des de enfermagem prescritas com frequéncia maior que 50%........ 23



3.1.4 Sumaério

Elemento obrigatério. E a enumeracido das principais divisbes, secbes e
outras partes do trabalho, na mesma ordem e grafia em que a matéria nele se
sucede. O sumario é o ultimo dos elementos pré-extuais.

Os elementos que compdem o0 sumario sdo: o indicativo do capitulo ou secéo,
seu titulo (exatamente como sdo apresentados no texto) e o niumero da pagina
inicial do capitulo correspondente.

Os indicativos numéricos devem estar alinhados a margem esquerda e para
numera-los deve-se utilizar a numeracéao progressiva, conforme NBR 6024:2012.

O titulo SUMARIO deve estar centralizado na parte superior da folha em arial
12, maiusculo e negrito. O texto do sumario deve iniciar 03 espac¢os 1,5 abaixo do

titulo. Utiliza-se espacamento 1,5 neste item.

Numeracdo Progressiva dos Titulos

Segundo a NBR 6024, os documentos se dividem em secdes primarias,
secundarias, terciarias, quaternarias, quinarias. Cada capitulo ou secdo ¢é
representado por um numero ou grupo de numeros alinhado(s) na margem
esquerda, que permite sua localizacdo, e que antecede seu titulo, separado por um

espaco (1,5).

Secao primaria — Geralmente € a representante dos titulos dos capitulos.

Nestas sec¢des os titulos devem figurar em letra maiduscula e negrito, iniciando pelo

ndmero 1.

Secdo secundaria — Representa a primeira divisdo da sec¢ao primaria. O titulo

deve figurar em letra mailscula e sem negrito. Nao deve existir um ponto apos o

ultimo indicativo numérico, somente entre os numeros.

Secdao terciaria — Representa a subdivisdo da secdo secundaria. Titulo em

letra mindscula em negrito.



Secédo gquaternaria — Representa a subdivisdo da secéo terciaria. Titulo em

letra mindscula sem negrito

Secdo quinaria — Representa a subdivisdo da secdo quarternaria. Titulo em

letra minUscula em italico

Exemplo de numeracgéo progressiva:

1 INTODUCAO (Secéo primaria)

2 OBJETIVOS (Secao primaria)

2.1 OBJETIVO GERAL (Secéao secundaria)

2.2 OBJETIVO ESPECIFICO (Sec&o secundaria)

3 REVISAO DE LITERATURA (Sec&o primaria)

3.1 DESCRICAO DA CULTURA (Sec&o secundaria)
3.1.1 Fatores pscicoldgicos (Secao terciaria)
3.1.2.1 Depressao poés-parto (Secao quaternaria)

3.1.2.1.1 Consequéncias (Secao quinaria)



SUMARIO

210010 07.X @ ST 11
2 OBUJIETIVOS. ..ottt ettt ettt et e et et e e te st esaeseete et enseae st enteseeteseareas 14
0= N ] = AV @ X €] = =Y R 14
2.2 OBJETIVOS ESPECIFICOS.......coo ittt ettt sttt ee 14
3 REVISAO DE LITERATURA . ....ooooi ettt n et ts st et nane e easnee e 15
3.1 AS CAUSAS DO DESMAME PRECOCE.........cccccoiiiitieieeeeeieee et ene s 8
3.1.1 Fatores PSICOIOGICOS. ...ueee iluiieeaatiue oottt ee ettt e et e e e et e e e annn s 9
3.1.2.1 DePresSSa0 POS-PArtO...citeeee i et e de e 10
3.1.2.1.1 CONSEUUENCIAS. .. hurrrrrrrrrrurrrrersibansadiananeseeeerreeerrrrrrereetteetteetteretretataaataeaaaaeeaeeeeens 11
3.2 COMERCIALIZACAO. ... ccour e siiiennseeeseeesssianassatineceesesseessesaseesasessesssesasessasesssessssasenns 25
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4.1 CARACTERIZACAO DO LOCAL......cciuiteeiieieeeeeitenesneeianssonseeseeaesesssessaessesasessasessennens 26
4.2 DADOS CLIMATICOS DA REGIAO........cioeieecie et e, 26
4.5 AVALIACOES. ..ottt at et ettt et ea e ettt et e es st e ete e aneenesanananes 29
4.6 ANALISE ESTATISTICA. ... oottt it e sttt n et en e steesannatesteesersaee e 30
5 RESULTADOS E DISCUSSAO.........ccuiiiteeeieteeeiiee s seeeeesste s seatsstessesee s seerssnansasassesseennas 31
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3.2 ELEMENTOS TEXTUAIS

Constituidos das seguintes partes: Introducdo, Objetivos, Revisdo de
Literatura, Material e Métodos, Resultados e Discussdo e Conclusdo. Nesta etapa

cada elemento textual devera iniciar em uma nova pagina.

3.2.1 Introducéao

A introducéo é a parte inicial do texto, onde devem constar a delimitagdo do
assunto, objetivos da pesquisa e outros elementos necessarios para situar o tema
do trabalho sem, contudo, repetir ou parafrasear o resumo. Deve estar incluido
também a justificativa do trabalho. E também na introducio que o pesquisador
destaca a importancia do assunto e a razao para a elaboracéo do estudo, podendo
incluir procedimentos e metodologia empregados (sem entrar em detalhes e nem
antecipar conclusdes e recomendacées).

Elemento obrigatério onde o titulo INTRODUCAO deve estar alinhado a
esquerda sem paragrafo, precedido do numero 1. Devem ser digitados em fonte arial
12, maiusculo em negrito. Estes dois itens devem estar separados apenas por um
espaco.

Exemplo:

1 INTRODUCAO (formatac&o correta)
1. INTRODUCAO (formatagéo incorreta)
1- INTRODUCAO (formatac&o incorreta)

O conteudo da introducéo deve ser digitado em fonte arial 12, alinhamento
justificado, espacamento 1,5. O texto deve estar separado do titulo INTRODUCAO

por um espaco 1,5.
3.2.2 Objetivos
Nesta etapa deve-se pensar a respeito de sua intengao ao propor a pesquisa.

Devera sintetizar o que pretende-se alcancar com a pesquisa. Os objetivos devem

estar coerentes com a justificativa e o problema proposto.



Elemento obrigatorio onde o titulo OBJETIVOS deve estar alinhado a
esquerda sem paragrafo, precedido do numero 2. Devem ser digitados em fonte arial
12, maiusculo em negrito. Estes dois itens devem estar separados apenas por um
espaco.

O Objetivo subdivide-se em Objetivo Geral e Objetivos Especificos.

3.2.2.1 Objetivo Geral

Sempre comecando com um verbo e sendo de forma clara e direta. O objetivo
geral serd a sintese do que se pretende alcancar.

Elemento obrigatério onde o titulo OBJETIVO GERAL deve estar alinhado a
esquerda sem paragrafo, precedido do niumero 2.1. Devem ser digitados em fonte
arial 12, maidsculo Sem negrito. Estes dois itens devem estar separados apenas por
um espaco. O titulo OBJETIVO GERAL deve estar localizado 01 espago 1,5 abaixo
do titulo OBJETIVO e seu conteudo localizado 01 espaco 1,5 abaixo do titulo
OBJETIVO GERAL.

3.2.2.2 Objetivos Especificos

Sempre comecando com um verbo e sendo de forma clara e direta. Os
objetivos especificos explicitardo os detalhes e serdo um desdobramento do objetivo
geral.

Elemento obrigatério onde o titulo OBJETIVOS ESPECIFICOS deve estar
alinhado a esquerda sem paragrafo, precedido do nimero 2.2. Devem ser digitados
em fonte arial 12, mailsculo Sem negrito. Estes dois itens devem estar separados
apenas por um espaco. O titulo OBJETIVOS ESPECIFICOS deve estar localizado
01 espaco 1,5 abaixo do texto do OBJETIVO GERAL e seu conteudo localizado 01
espaco 1,5 abaixo do titulo OBJETIVO ESPECIFICO.

Exemplo:

2 OBJETIVO

2.1 OBJETIVO GERAL



Identificar os fatores que levam a interrupcdo do aleitamento materno durante

0S primeiros seis meses de vida.

2.2 OBJETIVOS ESPECIFICOS

Realizar uma reviséo sobre aleitamento materno.

Salientar o papel do enfermeiro no incentivo ao aleitamento materno.

Propor estratégias para maior adeséo do aleitamento materno.

Informar as gestantes acerca dos beneficios e o manejo do aleitamento

materno.

3.2.3 Desenvolvimento

O desenvolvimento € a “parte principal do texto, que contém a exposicéo
ordenada e pormenorizada do assunto. Divide-se em secfes e subsecfes, que
variam em funcao da abordagem do tema e do método”. O desenvolvimento é o
proprio corpo do trabalho. Escrito segundo a légica do conteudo daquilo que foi
pesquisado e deve detalhar os métodos e seus resultados. Lancando méo, sempre,
de uma linguagem cientifica clara, para que o leitor possa entender e acompanhar
todos os passos da pesquisa.

Os capitulos devem ser distribuidos de forma a obedecer a um raciocinio
sequencial coerente. Devem conter, apenas, o material relativo ao tema e as
citacdes bibliograficas, pois estas fornecem ao trabalho a base necessaria as idéias
discutidas pelo pesquisador.

E subdividido em: Revis&do de Literatura, Material e Métodos e Resultados e

Discussao, nao deve aparecer a palavra Desenvolvimento e sim as suas divisdes.

3.2.3.1 Revisao de Literatura

Elemento obrigatério onde o titulo REVISAO DE LITERATURA deve estar
alinhado a esquerda sem paragrafo, precedido do nimero 3. Devem ser digitados
em fonte arial 12, mailsculo em negrito. Estes dois itens devem estar separados

apenas por um espaco.



Exemplo:

3 REVISAO DE LITERATURA

O conteudo da revisdo de literatura deve ser digitado em fonte arial 12,
alinhamento justificado, espacamento 1,5. O texto deve estar separado do titulo
REVISAO DE LITERATURA por um espaco 1,5.

A parte de revisdo de literatura deve ser formatada de acordo com a ABNT.
Nesta fase deverd haver uma resposta as seguintes questdes: quem ja escreveu e 0
que ja foi publicado sobre o assunto, que aspectos ja foram abordados, quais as
lacunas existentes na literatura. A revisdo de literatura € fundamental, porque
fornecera elementos para evitar a duplicacdo de pesquisas sobre o mesmo enfoque
do tema. Favorecerd a definicAo de contornos mais precisos do problema a ser
estudado. Dentro da reviséo de literatura deve ter um cuidado extremo com o modo
de citacdo dos trabalhos utilizados.

A fabricacdo, falsificacdo, plagio ou outras préaticas que desviam
seriamente daquelas que sdo comumente aceitas dentro da comunidade
cientifica para propor, conduzir ou relatar pesquisas é considerado crime.
Plagio significa utilizar as idéias, escritos e projetos de outros como se fossem
seus; significa, ainda, trapaca. Certamente, isso é completamente inaceitavel
no processo de pesquisa. O plagio acarreta penas severas em todas as
instituicdes. Um pesquisador que plagia o trabalho carrega um estigma por
toda a vida em sua profissdo. Nenhuma recompensa vale o risco envolvido. Na

escrita cientifica, originalidade também é importante.

3.2.3.2 Material e Métodos

Elemento obrigatorio onde o titulo MATERIAL E METODOS deve estar
alinhado a esquerda sem paragrafo, precedido do niumero 4. Devem ser digitados
em fonte arial 12, mailsculo em negrito. Estes dois itens devem estar separados
apenas por um espaco.

Exemplo:

4 MATERIAL E METODOS



O contetdo do material e métodos deve ser digitado em fonte arial 12,
alinhamento justificado, espacamento 1,5. O texto deve estar separado do titulo
MATERIAL E METODOS por um espaco 1,5.

Neste item a pergunta chave que deve ser respondida aqui € "como sera
realizada a pesquisa?".

"Trata-se de explicitar aqui se se trata de pesquisa empirica, com trabalho de
campo ou de laboratério, de pesquisa tedrica ou de pesquisa histérica ou se de um
trabalho que combinara, e até que ponto, as varias formas de pesquisa. Diretamente
relacionados com o tipo de pesquisa serdo os métodos e técnicas a serem
adotados." (SEVERINO, 1996, p. 130).

O pesquisador devera esbocar a trajetéria que seguira ao longo de sua
atividade de pesquisa. Para tanto devera destacar: 1) os critérios de selecdo e a
localizacdo das fontes de informacgdo; 2) os métodos e técnicas utilizados para a
coleta de dados; 3) os testes previamente realizados da técnica de coleta de dados.

Ao contrario do que geralmente se pensa dados ndo sdo necessariamente
expressos em numeros e processados estatisticamente. O tipo de dados coletados
durante a pesquisa depende do tipo de estudo realizado. Eles tanto podem ser o
resultado de: pesquisa experimental; pesquisa bibliografica; pesquisa documental;
entrevista; questionarios e formularios; observagéo sistematica e estudo de caso
(PADUA, 1998, p. 132).

3.2.3.3 Resultados e discussao

Elemento obrigatério onde o titulo RESULTADO E DISCUSSAO deve estar
alinhado a esquerda sem paragrafo, precedido do nimero 5. Devem ser digitados
em fonte arial 12, mailsculo em negrito. Estes dois itens devem estar separados
apenas por um espaco.

Exemplo:

5 RESULTADO E DISCUSSAO

O autor deve apresentar e discutir resultados obtidos em sua pesquisa,

confrontando com os autores citados na Introducéo.



O contetdo do Resultado e discussao deve ser digitado em fonte arial 12,
alinhamento justificado, espacamento 1,5. O texto deve estar separado do titulo
RESULTADO E DISCUSSAO por um espaco 1,5.

Neste item podem ser inseridos de acordo com a necessidade tabelas,
quadros e figuras, sendo que os mesmos devem ser inseridos 0 mais proximo
possivel do trecho a que se refere. As normas de citacdes para esses elementos

serdo abordadas em topico pertinente neste manual (2.4.4 lustracdes).

3.2.4 Conclusao

Parte final do texto, na qual se apresentam conclusdes correspondentes aos
objetivos ou hipoteses.

A conclusdo de uma monografia compreenderd geralmente trés partes:
primeiro, uma retrospectiva das grandes linhas do procedimento que foi seguido;
depois, uma apresentacdo dos novas contribuicdes para o conhecimento originado
pelo trabalho e, finalmente, consideracdes de ordem pratica.

Um item de maior relevancia dentro desse topico € a conclusdo geral do
trabalho que deve fazer o fechamento com os objetivos do trabalho.

Devem estar incluidos nas conclusdes do trabalho as consideracdes finais e a
proposta de geracéo de trabalhos complementares ao assunto tratado.

As conclusbes de um trabalho de TCC devem responder aos
guestionamentos levantados nos objetivos do trabalho proposto.

Elemento obrigatério onde o titulo CONCLUSAO deve estar alinhado a
esquerda sem paragrafo, precedido do nimero 6. Devem ser digitados em fonte arial
12, maidsculo em negrito. Estes dois itens devem estar separados apenas por um
espaco.

Exemplo:

6 CONCLUSAO

O conteudo da Conclusao deve ser digitado em fonte arial 12, alinhamento
justificado, espacamento 1,5. O texto deve estar separado do titulo CONSLUSAO

por um espaco 1,5.



3.3 ELEMENTOS POS-TEXTUAIS

Compreendem componentes que completam e enriquecem o trabalho, sendo

alguns opcionais, variando de acordo com a necessidade.

3.3.1 Referéncias

Elemento obrigatorio onde o titulo REFERENCIAS deve estar centralizado na
pagina, onde ndo é precedido por numeragdo. Deve ser digitado em fonte arial 12,
maiusculo em negrito.

Exemplo:

REFERENCIAS

Constitui uma lista ordenada dos documentos efetivamente citados no texto,
que permite a identificacdo no todo ou em parte, de documentos impressos ou
registrados em diferentes tipos de materiais. As referéncias devem ser digitadas em
fonte arial 12, espacamento simples, alinhadas a esquerda.

O sistema de ordenacdo das referéncias utilizado é o alfabético, onde as
referéncias devem ser reunidas no final do artigo em uma Unica ordem alfabética. As
referéncias devem obedecer as normas de Vancouver.

No caso de referéncias de mesma autoria em anos diferentes, deve-se
ordenar por ordem cronolégica.

. Exemplos de Referéncias:

- Artigos cientificos impressos

Autor(es) do artigo. Titulo do trabalho. Titulo do peridédico. Ano; volume(nimero):
pagina inicial-final.

Coelho MALC, Katz L, Coutinho I, Hofmann A, Miranda L, Amorim M. Perfil de
mulheres admitidas em uma UTI obstétrica por causas ndo obstétricas. Rev Assoc
Med Bras. 2012; 58(2): 160-167.

- Artigos cientificos em meio eletrénico



Autor(es) do artigo. Titulo do trabalho. Titulo do periédico. Ano; volume, namero,
pagina inicial-final. Disponivel em: <http://link do artigo>. Acesso em: dia més. ano.

Vargas MAO, Ramos FRS. Responsabilidade no cuidar: do tempo que nos toca viver
como enfermeiros/as intensivistas. Rev Esc Enferm USP. 2011; 45(4): 876-883.

Disponivel em: < http://www.scielo.br/pdf/reeusp/v45n4/v45nd4al2.pdf>. Acesso em:
21set. 2012.

- Livros

Autor(es) do livro. Titulo do livro: subtitulo (se houver). Edicdo. Local: editora, ano.

Vinagre RD, Diniz EMA. O leite humano.l ed. Sdo Paulo: Atheneu, 2002.

- Monografias, dissertacdes e teses

Autor(es). Titulo. Ano. Numero total de paginas. Tipo de documento (Grau e area de
especializagcédo) — Faculdade, Universidade, Local, ano de defesa.

Marins SS. Percepcfes crencas e praticas de pais e educadores acerca do
sobrepeso e obesidade em pré-escolares. (tese) - USP, Sédo Paulo (SP), 2011.

- Homepage

IBGE. Instituto Brasileiro de Geografia e Estatistica.
http://www.ibge.gov.br/home/presidencia/noticias/noticia_visualiza.php?id_noticia=20
7. Acesso em: 20 set 2012.

- Trabalho publicado em evento (Anais)

Autor(es) do artigo. Titulo do trabalho. In.: Nome do evento, numeragéo do evento,
ano e local (cidade), titulo do documento (anais), local, data de publicacéo e
pagina inicial e final da parte referenciada.

Silva BA, Fabro EAN, Thuler LCS, Abrahao KS, Dias RA, Bergmann A. Incidéncia
das patologias do ombro apdés tratamento cirargico. In: XVIII Congresso Brasileiro de
Fisioterapia, 2009, Rio de Janeiro. Fisioterapia e Pesquisa. Sdo Paulo:
Universidade de S&ao Paulo, 2009. p 16.

3.3.2 Apéndice(s)


http://www.ibge.gov.br/home/presidencia/noticias/noticia_visualiza.php?id_noticia=207
http://www.ibge.gov.br/home/presidencia/noticias/noticia_visualiza.php?id_noticia=207

Elemento opcional, onde o texto ou documento elaborado pelo autor a fim
de complementar o texto principal. O(s) apéndice(s) séo identificado(s) por letras
maiusculas consecutivas, travessao e pelos respectivos titulos. Excepcionalmente
utilizam-se letras mailsculas dobradas, na identificacdo dos apéndices, quando
esgotadas as letras do alfabeto.

O titulo APENDICE A deve ser digitado em fonte arial 12, maiusculo,
alinhamento centralizado. A identificacdo do apéndice deve ser digitada em arial 12,
espacamento simples, onde somente a primeira letra da identificacdo deve estar em
maiudsculo.

Exemplo:

APENDICE A — Avaliacio postural em adolescentes

3.3.3 Anexos(s)

Elemento opcional, onde o texto ou documento n&o elaborado pelo autor a
fim de complementar o texto principal. O(s) anexo(s) sdo identificado(s) por letras
maiusculas consecutivas, travessao e pelos respectivos titulos. Excepcionalmente
utilizam-se letras mailsculas dobradas, na identificacdo dos apéndices, quando
esgotadas as letras do alfabeto.

O titulo ANEXO A deve ser digitado em fonte arial 12, maiusculo, alinhamento
centralizado. A identificacdo do apéndice deve ser digitada em arial 12,
espacamento 1,5, onde somente a primeira letra da identificacdo deve estar em
maiusculo.

Exemplo:

ANEXO A — Questionario de qualidade de vida SF-36

3.4 ELEMENTOS AUXILIARES DE TEXTO

3.4.1 Citacdes(s)



Conforme a NBR 10520/2002 a citagdo é a mencgdo de uma informacao
extraida de outra fonte, podendo ser classificada de trés maneiras: citagdo indireta,

citacdo direta e citacdo de citacao.

3.4.1.1 - Citacao indireta

E a transcricdo de um trecho utilizando as proprias palavras.

Exemplo:

- Citacao original
A maioria das mulheres admitidas em UTI tem como causa de internamento
um diagndstico obstétrico (de 50% a 80%) (COELHO et al., 2012).

- Citacao indireta

Complicacdes obstétricas sdo apontadas como a principal causa de
internamento da maioria das mulheres admitidas em UTI (50% a 80%) (COELHO et
al., 2012).

3.4.1.2 - Citacao direta
Transcricdo textual de parte da obra do autor consultado. Pode dividir-se em

citacéo direta curta ou citacao direta longa

- Citagéao direta curta

E a transcricdo literal da obra do autor consultado, onde o texto ndo deve
ultrapassar trés linhas. Este tipo de citagcdo deve ser redigido inserido no préprio
texto e colocado entre aspas duplas, com fonte arial 12, espacamento 1,5, sendo
necessario indicar sobrenome do(s) autor(es), ano e pagina.

Exemplo:

‘O sucesso depende nado apenas do estimulo precoce e continuo da
amamentacao, como também do suporte profissional, no que diz respeito ao manejo
correto da lactagdo” (EUCLYDES, 2005, p. 86).



- Citacéao direta longa

E a transcri¢do literal da obra do autor consultado, onde o texto ultrapassa

trés linhas. Este tipo de citacdo deve ser redigido em um paragrafo isolado,

destacado com recuo de 4 cm da margem esquerda, com fonte arial 10,

espacamento simples e sem aspas, sendo necessério indicar sobrenome do(s)

autor(es), ano e pagina.

Exemplo:

A succdo em ma posicdo tem sido uma das maiores dificuldades da
amamentacdo. Uma grande quantidade de maes, despreparadas, coloca
apenas o mamilo dentro da boca da crianga. A nédo insercdo da aréola torna
a succdo inefetiva causando drenagem escassa de leite com um recém nato
faminto ao lado de uma mama ingurgitada, e o risco do fracasso da lactacdo
seguido de fissura e mastite (FEFERBAUM; FALCAOQ, 2005, p. 247).

ou

Segundo Feferbaum e Falc&o (2005, p. 247)

A succdo em ma posicdo tem sido uma das maiores dificuldades da
amamentacdo. Uma grande quantidade de mées, despreparadas, coloca
apenas o mamilo dentro da boca da crianca. A ndo insercao da aréola torna
a succdo inefetiva causando drenagem escassa de leite com um recém nato
faminto ao lado de uma mama ingurgitada, e o risco do fracasso da lactacao
seguido de fissura e mastite.

3.4.1.3 - Citacao de citacao

Citacdo direta ou indireta de um texto em que ndo se teve acesso ao original.

Usa-se somente quando for impossivel o acesso ao documento original.

Primeiramente cita-se 0 autor que originou informacao (citacdo mais antiga) e

posteriormente cita-se 0 autor da obra consultada (citagdo mais recente).

Na lista de referéncias faz-se a referéncia do documento consultado, ou seja,

0 documento que se obteve acesso.

Exemplo:

- direta: “Recentes investigacbes constataram que individuos idosos podem se

beneficiar, substancialmente de exercicios fisicos, tais como caminhada,

treinamento de forca e alguns tipos de esporte.” (SILVA, 1970, p.23 apud VOVIO,

2005, p.104).



- indireta: Para Silva (1970) apud Vévio (2005) alguns estudos apontam que pessoas
idosas podem praticar algumas atividades fisicas como caminhada, treinamento de

forca e alguns esportes e com isso se beneficiarem.

Sistemas de chamada de autores

Para indicar as citacdes no texto utiliza-se 0 sobrenome de cada autor ou
pelo nome de cada entidade responsavel, seguido(s) da data de publicacdo do
documento e da(s) pagina(s) da citacdo, no caso de citacdo direta, separados por
virgula e entre parénteses. (NBR 10520)

Quando o sobrenome do autor/Instituicdo/Titulo estiverem incluidos no texto,
esses devem ser escritos em letras maildsculas e minusculas e somente 0 ano e a
pagina devem ficar entre parénteses, se for citacdo direta. Se for citacdo indireta
somente 0 ano permanece entre parénteses.

Quando o sobrenome do autor/Instituicdo/Titulo estiver no final da
citacao/texto deve ser escrito entre parénteses e em letras maiusculas, mantendo o
ano e pagina (citacao direta) e ano (citacao indireta) entre parénteses.

Exemplo:

- citacdo direta incluida no texto: Vieira (1990, p. 3)
- citagdo direta no final da citagéao: (VIEIRA, 1990, p. 3)
- citacdo indireta incluida no texto: Vieira (1990)

- citacédo indireta no final da citacao: (VIEIRA, 1990)

Abaixo também seguem exemplos de citacdo com diferentes numeros de
autores:

Exemplo:

- Citacdo com um autor: (VIEIRA, 1990)

- Citacao de dois a trés autores: (OLINIK; SANTOS; VIEIRA, 1990)

- Citagdo com mais de trés autores: (OLINIK, et al, 1990)

- Citacdo de um autor e mais de uma obra: Citar o sobrenome e os varios

anos de publicacdo, em ordem cronoldgica. Quando o ano também for o mesmo,



acrescentar letras minusculas ao ano, tanto no texto, quantos nas referéncias:
(HALKKA, et al, 1973, 1975a, 1975b).

- Qutros tipos de citacao

- Citacbes traduzidas: Quando a citagdo incluir texto traduzido pelo autor,
deve-se incluir, apés a chamada da citacdo, a expressdo traducdo nossa, entre
parénteses.

Exemplo: (SINCLAIR, 1994, “traduc&o nossa”).

- Citacdes de varios autores com uma mesma idéia: Quando mencionados

simultaneamente, devem ser separados por ponto e virgula e colocados em ordem
alfabética.

Exemplo: (BUGBEE; SALISBURY, 1988; LOOMIS; WILLIAMS, 1963;
DOORENBOS; KASSAM, 1979).

3.4.2 Siglas

Quando aparecem pela primeira vez no texto, escrever primeiro a forma por
extenso, seguida da sigla entre parénteses ou separado por hifen.

N&o séo colocados pontos intermediarios e ponto final nas siglas. Siglas com
trés letras sdo escritas todas com letras mailsculas. Siglas com quatro letras ou
mais devem ser escritos com todas as letras mailsculas quando cada uma de suas
letras ou parte delas é pronunciada separadas, ou somente com a inicial maiuscula,
guando forma uma palavra pronunciavel. Exemplo: Embrapa.

Manter com mailsculas e minasculas as siglas que originalmente foram
criadas com essa estrutura para diferenciarem de outras, independentemente de seu
tamanho. Exemplo: CNPq.

Siglas de origem estrangeira: adotar a sigla e seu nome em portugués quando
houver forma traduzida, ou adotar a forma original da sigla estrangeira quando esta
nao tiver correspondente em portugués. Exemplos: ONU — Organizacdo das Nacgbes

Unidas; FAO — Organizacao das Nac¢des Unidas para a Alimentag&o e Agricultura.

3.4.3 Equacdes e formulas



Aparecem destacadas no texto, de modo a facilitar sua leitura. Na sequéncia
normal do texto, € permitido o uso de uma entrelinha maior que comporte seus
elementos (expoentes, indices e outros). Quando destacadas do paragrafo séo
centralizadas e, se necessario, deve-se numera-las, alinhadas a direita. Quando
fragmentadas em mais de uma linha, por falta de espaco, devem ser interrompidas

antes do sinal de igualdade ou depois dos sinais de adicdo, subtracdo, multiplicacéo

e divisdo.
Exemplo:
Rn—G= AE+H+A (1)
H
B=— 2

3.4.4 llustracdes

3.4.4.1 Tabelas

Apresentam informacdes tratadas estatisticamente ou especificacdes
técnicas. Sao elaboradas com a utilizacdo de linhas horizontais e verticais,
destacando que as laterais ndo devem ser delimitadas. Sdo numeradas em ordem
crescente, com algarismos arabicos. Orienta-se que as médias que ndo necessitem
ser agrupadas sejam colocadas em tabelas distintas. O conteudo da tabela deve
digitado em fonte arial 12 centralizado.

A palavra “Tabela” bem como sua respectiva numeracgao deve ser digitada em
fonte arial 10, onde somente a primeira letra da palavra € em mailscula sendo
separadas por um traco do titulo da tabela. O titulo da tabela é colocado na parte
superior, precedido da palavra “tabela” com fonte arial 10, espacamento simples,
alinhamento justificado aonde somente a primeira letra do titulo vai em maidsculo.

Exemplo:



Tabela 1 - Distribuicdo percentual por idade, sexo e estado civil de pacientes com sindrome de

Burnout..
Caracteristicas da amostra Frequéncia(n) Frequéncia %
(34)
Faixa etaria
25-29 anos 5 14,5%
30-39 anos 17 50%
40-49 anos 5 14,5%
50-59 anos 7 21%
Sexo
Feminino 31 91%
Masculino 3 9%
Estado civil
Solteiro 10 29%
Casado/ Uniao estavel 21 62%
Divorciado 3 9%

Fonte: O Autor (2012)

3.4.4.2 Quadro

Quadros séo apresentacdes do tipo tabular que n&o empregam dados

estatisticos. Elaboradas com linhas horizontais e verticais, tendo as laterais

delimitadas, os quadros sdo numerados em ordem crescente, com algarismos

arabicos. O contetudo do quadro deve digitado em fonte arial 12 centralizado.

A palavra “Quadro” bem como sua respectiva humeragado deve ser digitada

em fonte arial 10, onde somente a primeira letra da palavra é em mailscula sendo

separadas por um traco do titulo do quadro. O titulo do quadro é colocado na parte

superior, precedido da palavra “quadro” com fonte arial 10, espagcamento simples,

alinhamento justificado aonde somente a primeira letra do titulo vai em maiusculo.

Exemplo:

Quadro 1 - Fatores preditores da Sindrome de Burnout.

Q1 | As atividades que desempenho exige mais tempo do que posso fazer em um

dia de trabalho.

Sinto que posso controlar os procedimentos e atendimentos para 0s quais sou
Q2 | designado na instituicdo em que trabalho.

A instituicho onde atuo reconhece e recompensa 0s atendimentos e
Q3 | procedimentos realizados pelos seus funcionarios.

Percebo que a instituicdo onde atuo o profissional & sensivel aos funcionarios,

isto &, valoriza e reconhece o trabalho desenvolvido, assim como investe e
Q4 | incentiva o desenvolvimento profissional de seus funcionarios.

Percebo de forma evidente que existe respeito nas relacdes internas da
Q5 | instituicdo (na equipe de trabalho e entre coordenacao e funcionarios).
Q6 | Na instituicdo onde atuo tenho oportunidade de realizar um trabalho que

considero importante.

Fonte: Menegaz (2004)




3.4.4.2 Figuras

Qualquer que seja seu tipo (desenhos, esquemas, fluxogramas, fotografias,
graficos, mapas, organogramas, quadros, retratos e outros) sua identificacdo
aparece na parte superior, precedida da palavra designativa, seguida de seu numero
de ordem de ocorréncia no texto, em algarismos arabicos. A ilustracdo deve ser

inserida o mais proximo possivel do trecho a que se refere (ABNT, 2005, p. 13).

Exemplo:

Figura 1 - Motivos do desmame precoce.

Motivos do desmame precoce

B Parou sozinha

B Auséncia de leite
M Rejeicdo do behé
M Fissura

B Amamentam até hoje

Fonte: O Autor (2013)



