CENTRO DE ENSINO SUPERIOR DOS CAMPOS GERAIS
FACULDADES INTEGRADAS DOS CAMPOS GERAIS

RESOLUGAO CSA N2 007/2019

A Diretora Geral das Faculdades Integradas dos Campos Gerais,
de conformidade com o Regimento Unificado da Instituicao, e pela
deliberacao unanime das reunides plenarias do CONSEPE e
CSA, realizadas no dia 17 de outubro de 2019, sanciona a
presente Resolugdo, que estabelece o regulamento do
PROGRAMA DE MONITORIA ACADEMICA nos cursos de
graduagado nas modalidades de ensino presencial e a distancia
das Faculdades Integradas dos Campos Gerais, conforme segue.

Art. 12 Ficam aprovados os atos normativos do Regulamento do Programa de Monitoria
Académica nos cursos de graduacgéo das Faculdades Integradas dos Campos Gerais
— CESCAGE, na forma que integra este ato legal.

| - DOS OBJETIVOS DA MONITORIA ACADEMICA

Art. 22 A Monitoria Académica em disciplinas dos cursos de graduagao das Faculdades
Integradas dos Campos Gerais tem como objetivos:

a)

b)

favorecer a participagdo dos académicos na execugao de projetos de ensino e na
vida académica;

incentivar a melhoria do processo ensino-aprendizagem, promovendo a
cooperacao entre académicos e professores;

proporcionar melhoria na qualidade do ensino;
aprofundar o conhecimento do Monitor Académico sobre o conteudo da disciplina;

oportunizar ao académico a experiéncia nas atividades técnicas, didaticas e
cientificas na disciplina objeto da Monitoria Académica; e

despertar o interesse pela carreira docente.

Il — DA NATUREZA DAS ATIVIDADES DE MONITORIA ACADEMICA

Art. 32 As atividades de Monitoria Académica serdo desenvolvidas durante o semestre letivo
regular, com carga horaria no minimo equivalente a da disciplina em que se realiza a
Monitoria Académica, conforme o Plano de Atividades elaborado pelo Professor
responsavel pela disciplina, que sera o supervisor permanente.
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Art. 42 A funcao de Monitor Académico nao se configura em atividade remunerada e nao gera
vinculo empregaticio com a Institui¢cao.

Art. 520 exercicio da Monitoria Académica nao isenta o académico das atividades regulares
do seu curso.

Art. 62 A cada turma da disciplina podera ser ofertada 01 (uma) vaga de Monitoria Académica.

Art. 72 E vedado ao académico desenvolver atividades de Monitoria Académica em mais de
uma disciplina no mesmo semestre letivo.

lll- DAS OBRIGAGCOES DO MONITOR ACADEMICO

Art. 82 Ficam estabelecidas as obrigacdes basicas para o académico no exercicio da Monitoria
Académica, conforme segue:

participar das aulas da disciplina em que é Monitor Académico;
orientar os académicos nas atividades teoricas e praticas da disciplina;

cumprir as horas previstas no Plano de Atividades, conforme horarios pré-
estabelecidos com o Professor Supervisor,

atender os académicos da turma em que é Monitor Académico, em grupos ou
individualmente, para esclarecimento de duvidas e orientagao de atividades;

controlar e registrar a frequéncia nos atendimentos aos académicos;

participar na elaboragéo de aulas praticas e exercicios;

ter frequéncia integral nas atividades de Monitoria Académica;

efetuar diariamente o controle dos atendimentos e atividades desenvolvidas,
visando a obtencgéo de subsidios para a elaboracédo do Relatério Final da Monitoria

Académica; e

apresentar Relatorio Final das atividades de Monitoria Académica ao término do
semestre (anexo |).

Art. 92 Fica vedado ao Monitor Académico ministrar aulas, substituir o Professor Supervisor,
aplicar verificagées de aprendizagem, assumir tarefas ou obrigagbes proprias e
exclusivas de professores e funcionarios.

IV— DAS FUNCOES DO PROFESSOR SUPERVISOR

Art. 10 Cada disciplina que fizer parte do Programa de Monitoria Académica tera um Professor
Supervisor, com as seguintes incumbéncias:

a) elaborar o Plano de Atividades da Monitoria Académica contendo: definigao,

objetivos a serem alcangados, cronograma de acompanhamento, metodologias a
serem utilizadas e avaliagdo do desempenho do Monitor Académico;
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b) orientar o Monitor Académico em todas as fases do trabalho, inclusive nos
relatérios;

c) verificar o controle do registro de frequéncia e atendimentos do Monitor Académico
(anexo Il); e

d) elaborar relatério sobre as atividades e desempenho do Monitor Académico ao final
de cada semestre, avaliando o cumprimento do Plano de Atividades da Monitoria
Académica (anexo Ill).

V— DOS PROCEDIMENTOS PARA A OFERTA DA MONITORIA ACADEMICA

Art. 11 A Coordenacéao Geral de Gestdo Académica emitira solicitacdo aos Coordenadores
dos Cursos de Graduagao para que encaminhem as listas de disciplinas, respectivos
docentes e nimero de vagas para Monitores Académicos para suas disciplinas, no
decorrer dos meses de setembro para o primeiro semestre do ano seguinte, ou abril
para o segundo semestre.

Art. 12 Até o dia trinta de maio (30/05) e trinta de outubro (30/10) de cada ano, sera publicado
pela Coordenacgao Geral de Gestdao Académica o Edital de Processo de Selecao para
Monitoria Académica, fazendo constar o coédigo, o nome e a carga horaria total da(s)
disciplina(s) que oferecerdo vagas para Monitoria Académica.

VI- DOS CRITERIOS PARA INSCRICAO

Art. 13 O académico interessado em desenvolver atividades de Monitoria Académica devera
inscrever-se no portal do aluno na aba requerimentos, dentro dos prazos fixados em
edital, desde que:

a) seja académico regularmente matriculado no Curso de Graduagéao da disciplina
objeto da Monitoria Académica;

b) tenha sido aprovado, sem dependéncia, na disciplina objeto da Monitoria
Académica,;

c) nao esteja cursando ou tenha a cursar qualquer disciplina em regime de
dependéncia ou adaptagao;

d) ndo tenha anteriormente abandonado a fungdo de Monitor Académico, sem
justificativa;

e) nao tenha cumprido ou esteja cumprindo penalidade disciplinar;

f) esteja em dia com os compromissos perante o Setor Financeiro e a Secretaria
Académica da Instituigao; e

g) apresente disponibilidade de horario para dedicar-se a atividade da Monitoria
Académica.

VIl- DOS PROCEDIMENTOS PARA A SELECAO

Art. 14 A selecdo dos Monitores Académicos sera feita a partir de edital proprio, langado a
cada semestre, de acordo com os seguintes critérios:

&
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Art. 15

a)

b)

ter sido aprovado na disciplina objeto da Monitoria Académica com nota igual ou
superior a 7,0 (sete inteiros);

em caso de empate, sera selecionado para a fungdo de Monitor Académico o
académico que detiver o maior percentual de frequéncia na disciplina objeto da
Monitoria Académica e persistindo o empate valera o maior somatoério das notas
nas disciplinas constantes do Histérico Escolar Académico.

caso haja necessidade, o Professor Supervisor podera solicitar entrevista com os
candidatos inscritos a vaga de Monitoria Académica na sua disciplina, da qual
devera ser lavrada ata circunstanciada;

os professores que analisarem o histérico escolar do académico deverao elaborar
uma Ata de Selecdo de Candidatos (anexo IV), na qual os candidatos serao
classificados em ordem decrescente para o preenchimento das vagas, levando-se
em conta os critérios de selecéo;

os procedimentos da classificagdo dos candidatos poderéo ser avocados para a
Coordenacao de Curso;

os Coordenadores de Curso deverdao encaminhar as Atas de Selecdo de
Candidatos, no prazo estabelecido no respectivo edital, para aprovagdo da
Coordenacao Geral de Gestao Académica,;

a lista de académicos aprovados serad publicada em Edital de Aprovagédo dos
Candidatos a Monitoria Académica até o ultimo dia antecedente ao inicio das aulas
do periodo letivo;

o académico selecionado assinard um Termo de Compromisso de Monitor
Académico (anexo V) na presenga do Coordenador de Curso e do Professor
Supervisor; e.

o Termo de Compromisso devera ser encaminhado a Secretaria Académica para
controle do Programa de Monitoria Académica.

VIl - DA RENOVACAO OU DESLIGAMENTO

E possivel renovar a vaga de Monitoria Académica por mais um semestre, sem a
necessidade de o candidato passar novamente pelo processo de selegao.

Art. 16 O pedido de renovagao deverd ser efetuado mediante carta do académico ao
Coordenador de Curso justificando sua solicitagdo, assinada conjuntamente com o
Professor Supervisor e acompanhada do Relatério Final.

Art. 17 O Monitor Académico podera se desligar voluntariamente do Programa de Monitoria
Académica, em qualquer momento do semestre, mediante assinatura do Termo de
Desligamento, tendo que comunicar sua desisténcia ao Professor Supervisor com
antecedéncia minima de 15 (quinze) dias (anexo VI).

Art. 18 As atividades de Monitor Académico poderdo ser suspensas a qualquer tempo, por
iniciativa do Professor Supervisor, por baixa assiduidade, ndo cumprimento das tarefas
previstas, relacionamento inadequado ou outro motivo relevante, devendo o Professor
Supervisor comunicar o fato por escrito imediatamente a Coordenacgéo do Curso.
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IX — DA CERTIFICAGAO

Art. 19 O Monitor Académico recebera certificado de participagao no Programa de Monitoria
Académica quando do seu desligamento ao término das atividades semestrais, se
tiver cumprido ao menos 75% (setenta e cinco por cento) da carga horaria total do
Plano de Monitoria Académica, entregar o Relatério Final com prazo até o ultimo dia
letivo indicado no Calendario Académico das Faculdades Integradas dos Campos
Gerais e observado o estabelecido no Paragrafo unico do artigo 21 desta Resolugéo.

Paragrafo Unico. Tendo havido a renovacdo da Monitoria Académica na mesma disciplina, a
certificagdo se dara em separado para cada participagao.

Art. 20 Apos proceder a analise do Relatério Final, o Professor Supervisor encaminhara o
documento, juntamente com a ficha de avaliacdo do Monitor Académico ao
Coordenador de Curso para aprovagao e certificagao.

Art. 21 O Coordenador de Curso enviara a Coordenagdo Geral de Gestdo Académica a
listagem dos Monitores Académicos aprovados, juntamente com os relatorios citados
no Artigo 19 desta Portaria, para que sejam tomadas as providéncias quanto a
expedicao e registro dos certificados.

Paragrafo tnico. Cabera certificagdo ao académico que tendo participado do Programa de
Monitoria Académica alcangar, no minimo, o conceito regular em todos os critérios da
ficha de avaliagdo indicada como anexo Ill da presente Portaria.

Art. 22 O Professor Supervisor que ndo cumprir com as atividades previstas no Programa de
Monitoria ndo podera proceder a nova solicitagdo de monitoria para o semestre
seguinte, sendo que no caso de reincidéncia ndo mais sera possivel participar deste
programa.

Art. 23 Os casos omissos desta Resolucao serdo resolvidos pela Coordenagéo de Curso, ouvida
a Coordenacao Geral de Gestdo Académica.

Art. 24 Esta Resolugao entra em vigor na data de sua edigéo.

Art. 76 Revogam-se as disposigées em contrario.

Registre-se, divulgue-se e arquive-se.

Ponta Grossa, 17 de outubro de 2019.
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FACULDADES INTEGRADAS DOS CAMPOS GERAIS

DIRETORA GERAL
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CURSO:

Programa de Monitoria Académica

ATA DE SELEGAO

FACULDADES INTEGRADAS DOS CAMPOS GERAIS

DISCIPLINA:

CODIGO:

N2 DE INSCRITOS:

DATA DA SELEGAO:

Nome dos candidatos

Nota na
disciplina

% de
frequéncia

Classificagao

PROFESSORES RESPONSAVEIS:

Ponta Grossa,

Coordenador de Curso

/ /
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FACULDADES INTEGRADAS DOS CAMPOS GERAIS
Programa de Monitoria Académica

TERMO DE COMPROMISSO DO MONITOR ACADEMICO

SEMESTRELETIVO:

Eu, , RA ,
do periodo do curso de , turno ,
assumoocompromissodeexercer,noperiodode / / a / / , @ Monitoria Acadé-

mica, observando as seguintes normas:

a) Cumprir horas semanais de trabalho;

b) Desenvolver o Plano de Atividades de Monitoria Académica elaborado pelo Professor Supervisor,
c) Apresentar relatério semestral a Coordenagéo de Curso, comavaliagéo do Professor Supervisor;
)

d) Cumprir as disposicdes normativas inerentes ao Programa Académicade Monitoria Académica.
Ciente de que a Monitoria Académica € voluntaria e nao constitui nenhum tipo de vinculo empregaticio, para firmar

avalidade do que aqui se estabelece, assino o presente TERMO DE COMPROMISSO, em 1 (uma) via, € pelo seu

cumprimento fazendo jus ao certificado de participagéo no Programa de Monitoria.

Ponta Grossa, / /

Assinatura do Monitor Académico
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FACULDADES INTEGRADAS DOS CAMPOS GERAIS
Programa de Monitoria Académica

RELATORIO DO MONITOR ACADEMICO

DISCIPLINA:

PROFESSORSUPERVISOR:

MONITOR ACADEMICO:

1 — Atividades realizadas
2 — Atividades néo realizadas
3 —CQutras atividades

4 — Aprendizagem adquirida

Ponta Grossa, / /

Assinatura do Monitor Académico
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FACULDADES INTEGRADAS DOS CAMPOS GERAIS
Programa de Monitoria Académica

RELATORIO DO PROFESSOR SUPERVISOR

DISCIPLINA:

PROFESSOR SUPERVISOR:

MONITOR ACADEMICO:

1 - Como o Monitor Académico foi orientado para o desenvolvimento das atividades?
2 - Consideragdes sobre as atividades desenvolvidas pelo Monitor Académico previstas no Plano de Atividades.

3 - Desempenho do Monitor Académico:

CRITERIOS

EXCELENTE
(de 9,0 2 10)
BOM
(de 8,0a8,9)
REGULAR
(de7,0a79)

INSUFICIENTE
(menorde7,0)

3.1 - Dominio do conteudo da disciplina

3.2 - Realizagao das atividades programadas

3.3 - Assiduidade e pontualidade

3.4 - Relacionamento com a equipe de trabalho

3.5 - Participagdo, regularidade e capacidade na resolu¢ao de problemas

3,6 — Média final

Ponta Grossa, / /

Assinatura do Professor Supervisor
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J—

FACULDADES INTEGRADAS DOS CAMPOS GERAIS
Programa de Monitoria Académica

TERMO DE DESLIGAMENTO

DISCIPLINA:

PROFESSOR SUPERVISOR:

MONITOR ACADEMICO:

Eu, , Monitor Académico da disciplina

, codigo , através deste instrumento,

me desligodo Programade Monitoria Académicadas Faculdades Integradas dos Campos Gerais do CESCAGE,

do qualparticipei até / /

Ponta Grossa, / /

Assinatura do Monitor Académico
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" FACULDADES INTEGRADAS DOS CAMPOS GERAIS
Programa de Monitoria Académica

CONTROLE DE PRESENGA E ATENDIMENTO ACADEMICO

DISCIPLINA:

PROFESSORSUPERVISOR:

MONITOR ACADEMICO:

DATA ATIVIDADE ASSINATURA

Ponta Grossa, / /

Assinatura do Monitor Académico

Assinatura do Professor Supervisor

Assinatura do Coordenador de Curso



